Valora Pensionskasse Fon +41 61 467 36 36 l
Hofackerstrasse 40 pensionskasse@valora.com ‘W{a 0 ra
4132 Muttenz www.valora-pensionskasse.com

Schweiz

Erlauterungen zum Online-Portal «myVPKD» flir Makler/Externe
Treuhander

Ubersicht

Nach erfolgreichem Login (siehe separate Anleitung) gelangen Sie auf folgende Ubersicht, welche wir
Ihnen ab der nachsten Seite gerne erlautern.

Walora PENSIONSKASSE Ubersicht Dokumente Kontakt|Einstellungen 6

<= 99999 - Musterfirma GmbH Mustergasse 99 | 9999 Musterhausen

Versicherte Ausgewahlter Arbeitgeber
Versicherte Person suchen. :
= 99999 - Musterfirma GmbH
Alle anzeigen > Arbeitgeber —
Listen
Beitragsliste > 13 Mitarbaiter
Kontoauszug »
Stammdaten / Zustandigkeit >
. Beitragsrechnungen und Zahlungen >
Mutationen
. Aktivitat
Eintritt
=74 Eintrittsmeldung / Bestandesmutation 'Stammdaten’
’ Status: Offen | Betrifft: 99999 - Musterfirma GmbH

= Bestandesmutation 'Lohn’

{20 Status: Offen | Betrifft: 99999 - Musterfirma GmbH

Bestandesmutationen )
Alle anzeigen »

I— Lohn
N O : Lohnmutation Ober den Gesamtbestand

ks

Stammdaten
/ Stammdaten Ober den Gesamtbestand
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Erlauterungen

Versicherte

Q Versicherte Person suchen.

Alle anzeigen 3

Listen

Beitragsliste
Kontoauszug

‘alora Pensians kasse

Versicherte

Hier kdnnen Sie einzelne Mitarbeitende mit Namenseingabe flr
eine allfallige Mutation suchen.

Unter «Alle anzeigen» werden alle lhre Mitarbeitenden aufgefihrt.

Listen (Beitrage / Kontoauszug)

Hier kdnnen Sie fir die von Ihnen definierte Periode Beitragslisten
und Kontoauszlge als PDF-File, Excel-File oder CSV-Datei gene-
rieren.

WY 11T MumierBsm

Versanddatm: 03.12.2021
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Kontoibersicht: 01.11.2021 - 31.12.2021

Falligkeit Text Betrag
01.11.2021 Saldo zu unseren Gunsten 0.00

Versicherte

() Muster Basis

Muster Basis
756.0359.6625.55 1 23.08.1965

Mutationen

Lok
W 200

T AN A g

Starfriaigler

, ANGEIURE 031 ST

Aassirilt

.. ALIITTITS TR g

Mutationen

Eintritt

)
E aw Eintrittsmeldung

01/2025

Mutationen fiir einzelne Mitarbeitende

Fir Mutationen, welche nur einzelne Mitarbeitende betreffen, bitte
oben bei der «Lupe» den Namen der Person eingeben und dann
unten den Namen anklicken.

Sie gelangen nun zu einer Ubersicht mit Informationen zu Perso-
nendaten, Lohn und Beitragen der entsprechenden Person.

Links unter «Mutationen» kénnen Sie individuelle Anderungen fiir
diese Person vornehmen.

Austritt Hier kdnnen Sie uns via «Austrittsmeldung» Uber den Aus-
tritt einer mitarbeitenden Person informieren.

Bitte beachten Sie:
Austritte vor dem 15. des Monats - Eingabe per 30./31. des Vormonats
Austritte nach dem 16. des Monats - Eingabe per 30./31. des laufenden Monats

Mutationen - Eintritt

Bitte erfassen Sie hier die Personaldaten fiir neueintretende Mitar-
beitende.

Bitte beachten Sie:
Eintritte vor dem 15. des Monats - Eingabe per 1. des laufenden Monats
Eintritte nach dem 16. des Monats - Eingabe per 1. des Folgemonats
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4 Bestandesmutationen

— Lohn

o

Lohnmutation 0ber den Gesamtbestand

Stammdaten
/ Stammdaten 0ber den Gesamtbestand

Lohn

Lohnmutation Uber den Bestand per

02.12.2021

o Bereit zur Obermittiung.

&) ExcelBpot (M Excellmport  wp Obermieln (Y Loschen

Aktivitat

Bestandesmutation 'Stammdaten’
Status: Offen | Betrifft: 99999 - Musterfirma GmbH

=r Bestandesmutation 'Lohn’
\P1 Status: Offen | Betrifft: 99999 - Musterfirma GmbH

Alle anzeigen »

Bestandesmutationen Lohn und Stammdaten

Hier kdnnen Sie Lohn- und Stammdatenmutationen tber den Ge-

samtbestand erfassen.

- Dies kann direkt beim jeweiligen Versicherten mutiert werden.

- Mittels «Excel Export» kdnnen Sie die Liste im Excel 6ffnen und An-
derungen anbringen.

- Bitte speichern Sie das korrigierte Excel-File lokal auf Ihrem PC.

- Mittels «Excel Import» kénnen Sie das Excel-File inkl. Anderungen
wieder einfligen.

- Bitte klicken Sie anschliessend auf den Button «Ubermitteln», um uns
das aktuelle File zu senden.

Bitte beachten Sie: Sobald die gewtinschte Mutation bei der
Valora Pensionskasse verbucht wurde, erhalten Sie die entspre-
chende Information per E-Mail und unter Aktivitat (siehe unten)
erscheint der Status neu als «verarbeitet».

Aktivitat
Hier ist der aktuelle Status lhrer Mutationen ersichtlich.

Gerne weisen wir Sie darauf hin, dass Sie alle Mutationen mit dem
Status «Offen» oder «Ubermittelt» jederzeit wieder 16schen kén-
nen.

6 Ubersicht Dokumente Kontakt Einstellungen Mll_tarbelte!'verjwaltung . . ..
Mochten Sie einen weiteren Mitarbeitenden fir das
Online-Portal berechtigen?
Benachrichtigung Mitarbeiterverwaltung
Kenmwort - o _ Unter «Einstellungen» > «Mitarbeiterverwaltung»
Mitarbeiter erfassen Mitarbeiter bearbeiten " . . . . . . .
Mobil-Nr. kénnen Sie die Berechtigung fir weitere Mitarbei-

Zwei-Faktor-Authentifizierung Erstellt am

Mitarbeiterverwaltung

ZFugang auflosen

Benachrichtigung

Kennwort

tende (oder Agenturleitende) erfassen, resp.
I6schen.

- Berechtigung erteilen > Neuen Mitarbeiter erfassen
- Berechtigung lIéschen = Mitarbeiter verwalten

Erstellt far

Meuen Mitarbeiter erfassen

Mitarbeiterverwaltung

Mitarbeiter erfassen

Mobil-Nr.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Mitarbeiterverwaltung

Zugang aufldsen

E-Mail-Adresse

Berechtigungen

. 1 - Valora Pensionskasse
10392 - Smoha GmbH
I O-(keine) Lesezugriff

m Abbrechen

Abmelden

Bitte beenden Sie Ihre geschitzte «myVPK»-Session immer mit der Programmfunktion «Abmelden».

Angemeldet als Musterfrau Muster ~ | E

Unternehmen  News

\Walora PENSIONSKASSE

01/2025

Ubersicht Dokfmente Kop Abmetden nden
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