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Explications relatives au portail en ligne «my VPK» pour 
directeurs d'agence 

Vue d'ensemble 

Après vous être connecté(e) avec succès, vous accédez à l'aperçu suivant, que nous vous expliquons 
volontiers ci-dessous. 
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Assurés 

Ici, vous pouvez rechercher des collaborateurs individuels en 
saisissant leur nom pour une éventuelle mutation. 

Sous «Tout afficher», vous trouverez la liste de tous vos 
collaborateurs.

Listes (cotisations / extrait de compte) 
Ici, vous pouvez générer des listes de cotisations et des extraits de 
compte sous forme de fichier PDF, de fichier Excel ou de fichier CSV 
pour la période que vous avez définie. 

Factures de cotisations et paiements 

Vous trouverez ici un aperçu de vos factures de cotisations et de vos 
paiements.  

En cliquant en haut à droite sur "Export", vous pouvez exporter les 
données dans un fichier Excel. 

Activité 

Vous pouvez voir ici le statut actuel de vos mutations. 
Nous vous informons volontiers que vous pouvez à tout moment 
supprimer toutes les mutations ayant le statut «Ouvert» ou 
«Transmis». 
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Gestion des collaborateurs 
Vous souhaitez autoriser un autre collaborateur à 

utiliser le portail en ligne ? 

Sous «Paramètres» → «Gestion des employés», 
vous pouvez saisir ou supprimer l'autorisation  pour 
d'autres collaborateurs (ou responsables d'agence). 

- Donner l'autorisation → Saisir un nouveau collaborateur

- Supprimer l'autorisation → Modifier les collaborateurs

Déconnexion 

Veuillez toujours terminer votre session protégée «myVPK» en utilisant la fonction de programme 
«Déconnexion».  
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