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Spiegazioni sul portale online «myVPK» per direttori di agenzie 

Panoramica 

Dopo aver effettuato l’accesso, verrà visualizzata la seguente panoramica che illustreremo di seguito. 
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Assicurati 

Qui è possibile effettuare la ricerca dei singoli collaboratori, 
indicandone il nome, e verificare eventuali modifiche. 

In «Mostra tutti» verranno elencati tutti i collaboratori.

Liste (Contributi / Estratto conto) 

Qui è possibile creare liste relative ai contributi ed estratti conto 
per il periodo da lei definito come file PDF, Excel o CSV. 

Fatture contributi e pagamenti 

Qui si ottiene una panoramica dei calcoli e dei pagamenti dei 
contributi.  

Fare clic su "Esportazione" nell'angolo in alto a destra per 
esportare i dati in un file Excel.  

Attività: 

Qui è visibile lo stato attuale della sua modifica. 

Siamo lieti di informarla che può cancellare in qualsiasi momento 
tutte le modifiche con stato «aperto» o «trasmesso». 
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Amministrazione dei dipendenti 
Desidera autorizzare un altro dipendente per il 
portale online? 

Sotto "Impostazioni" → "Gestione di collaboratori" 
potete inserire o cancellare l'autorizzazione per 
ulteriori dipendenti (o manager di agenzie). 

- Concedere l'autorizzazione
→ Registra nuovo collaboratore

- Cancellare l'autorizzazione
→ Modificare collaboratori

Logout 

Terminare sempre la sessione protetta «myVPK» con la voce «Logout». 
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